Na temelju clanka 12. 1 ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br.
120/16; u daljnjem tekstu: ZJN) i ¢lanka 32. Statuta Grada Novalje (,,Zupanijski glasnik*
Licko-senjske zupanije br. 12/09, 7/13, 10/13, 18/13, 5/14- prociscéeni tekst, 16/16) Gradsko
vije¢e Grada Novalje dana 27. srpnja 2017. g. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje 1 odgovornost Grada Novalje (u daljnjem
tekstu: Narucitelj) u planiranju, pripremi i provodenju postupaka jednostavne nabave koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga te provedbu projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez pdv-a i nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez pdv-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava).

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

Narucitelj je obvezan prilikom provodenja i ugovoranja postupaka jednostavne
nabave, u odnosu na sve gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze,
kao S$to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucitelj ¢e primijeniti odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguc¢ava ucinkovitu
jednostavnu nabavu te ekonomicno troSenje sredstava za jednostavnu nabavu.

III. SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

O sukobu interesa prilikom provodenja postupka jednostavne nabave na odgovarajuéi
nacin se primjenjuju odredbe poglavlja 8 ZIN-a.

1V. PRIPREMA | POKRETANJE POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja,
izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn.

Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekucu godinu, istovremeno
¢e se 1zvrsiti izmjena/dopuna Plana nabave.

Prilikom definiranja predmeta nabave narucitelj je duzan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po nacelu ,,najbolja vrijednost za uloZeni novac®, te se u tom smislu ne



smije dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili pravila
koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Ovisno o vrijednosti predmeta nabave, jednostavna nabava razgrani¢ava se na:

1. postupak nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00
kuna bez pdv-a za robe i usluge, odnosno manje od 200.000,00 kuna bez pdv-a za
radove,

2. postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kn, a manje
od 200.000,00 kn bez pdv-a robe i usluge, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 200.000,00 kn, a manje od 500.000,00 kn bez pdv-a za radove.

Postupak nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00
kn bez pdv-a za robe i usluge, odnosno manje od 200.00,00 kn bez pdv-a za radove provodi
se sukladno glavi V. ovog Pravilnika.

Pripremu i provedbu postupaka iz st. 4. t. 2. ovog ¢lanka provodi stru¢no povjerenstvo
narucitelja koje imenuje Gradonacelnik internom odlukom te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave. Clanovi stru¢nog povjerenstva naruéitelja mogu biti i
druge osobe ako imaju utjecaj na odlu¢ivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom
jednostavne nabave.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad
100.000,00 kn za robe i usluge, odnosno iznad 200.000,00 kn za radove moraju sudjelovati
najmanje 3 (tri) ovlastena ¢lana stru¢nog povjerenstva od kojih barem 1 (jedan) mora imati
vaze(i certifikat na podrucju javne nabave.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 100.000,00 KUNA BEZ PDV-A ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO
MANJE OD 200.000,00 KUNA BEZ PDV-A ZA RADOVE

Clanak 5.
Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 kuna bez pdv-a, odnosno manje od 200.000,00 kn bez pdv-a za radove provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu po izboru narucitelja.

Narudzbenica obavezno sadrzi sljedece podatke o: narucitelju (naziv, adresu i OIB), 0
upravnom tijelu koje je izdalo narudZbenicu, vrsti roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, nacinu i roku plac¢anja gospodarskom subjektu.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna narudzbenicu
potpisuje procelnik upravnog odjela u kojem se nabava odvija, a za jednostavnu nabavu od
20.000,00 kuna do 100.000,00 kuna bez pdv-a za robe i usluge, odnosno do 200.000,00 kuna
bez pdv-a za radove narudzbenicu potpisuje gradonacelnik.



V1. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD

200.000,00 KUNA BEZ PDV-A ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO JEDNAKE ILI
VECE OD 200.000,00 KUNA, A MANJE OD 500.000,00 KUNA BEZ PDV-A ZA

kuna,

RADOVE
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00
a manje od 200.000,00 kuna bez pdv-a za robe i usluge, odnosno jednake ili vece od

200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna bez pdv-a za radove zapocinje donosenjem
odluke o pocetku postupka jednostavne nabave koju donosi Gradonacelnik.

kuna,

Odluka o pokretanju postupka sadrzi:

podatke o narucitelju,

naziv predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

podatke o clanovima stru¢nog povjerenstva narucitelja za provedbu postupka
jednostavne nabave.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00
a manje od 200.000,00 kuna bez pdv-a za robe i usluge, odnosno jednake ili ve¢e od

200.00,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna bez pdv-a za radove narucitelj provodi slanjem
poziva za dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Iznimno, u opravdanim slucajevima i specificnim nabavama, ovisno o prirodi

predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, narucitelj moze zatraziti i manje od tri ponude, a
posebno u slucajevima:

1.

kad to zahtijevaju tehniCki ili umjetnicki razlozi, kod zaStite iskljucivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,

kod hotelskih 1 restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga,
zdravstvenih usluga,

zastitarskih i redarskih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga prostornog planiranja, usluga
stru¢nog nadzora, geodetskih usluga

kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

kad na trziStu ne postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata sposobnih za izvrSenje
predmeta nabave,

kao 1 u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po
Odluci naruditelja.

Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima postom, e-mailom ili na

drugi dokaziv nacin.



Istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda, narucitelj moze objaviti poziv za
dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

- podatke o narucitelju,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- opis predmeta nabave,

- rok izvrSenja predmeta nabave,

- troskovnik predmeta nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi ispunjavanje odredenih
uvjeta i zahtjeva,

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene kod
narucitelja),

- rok valjanosti ponude,

- nadin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju,

- adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt
osoba i broj telefona,

- podatke o potrebnim trazenim jamstvima (za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje
ugovora i za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku),

- razloge odbijanja ponude,

- obrazac ponudbenog lista,

- ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Osim kriterija najniZze cijene mogu se koristiti i ostali kriteriji, kao Sto su kriterij
kvalitete, tehniCke prednosti, estetske ili funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni
troSkovi, ekonomicénost, rok isporuke roba i usluga ili rok izvrSenja radova i sl., a koji su
povezani s predmetom nabave.

Troskovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadrzi tekstualni opis
stavke, jedinicu mjere po kojoj se stavka obracunava, predvidenu koli¢inu stavke, cijenu
stavke po jedinici mjere i ukupnu cijenu stavke bez PDV-a.

Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke troskovnika. Ponuditelj izrazava cijenu ponude
u kunama, a u drugoj valuti samo ako je narucitelj to izri€ito odredio u pozivu za dostavu
ponuda. Cijena ponude piSe se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost
moraju biti uraCunati svi troSkovi i popusti. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme
trajanja ugovornog odnosa.

Clanak 8.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti
sljedece vrste jamstva:
- jamstvo za ozbiljnost ponude — odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti vise
od 3% procijenjene vrijednosti nabave i ne smije biti krace od roka valjanosti ponude,
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza u iznosu ne visem od 10% od
vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost,
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.



Narucitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge za iskljucenje 1 uvjete
sposobnosti ponuditelja kako su propisani odredbama clanaka 251. do 259. ZJN-a.

Clanak 9.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom narucitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i s naznakom ,,ne otvaraj‘.

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu s oznacenim rednim brojevima stranica (redni broj
stranice/ukupan broj stranica ponude) na na¢in da se onemoguci naknadno vadenje, odnosno
umetanje stranice.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od 3 dana, niti duzi od 30 dana od dana
primanja poziva za dostavu ponuda. Ponuditelj moze, do isteka roka za dostavu ponuda,
odnosno odustajanje od ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopune, odnosno odustajanju od ponude.

Nepravovremeno pristigle ponude neée se uzeti u razmatranje i vratiti ¢e se neotvorene
na adresu ponuditelja.

Clanak 10.

Clanovi struénog povjerenstva provest ¢e postupak otvaranja, pregleda i ocjene
pristiglih ponuda u roku od deset dana od isteka roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda
nije javno.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje
dva €lana stru¢nog povjerenstva narucitelja te se o istome sastavlja zapisnik.

Postupak pregleda i ocjene ponude tajni su do donoSenja Odluke o odabiru.

Clanak 11.

Narucitelj je obvezan provjeriti raCunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi raCunska pogreSka narucitelj ¢e je ispraviti na vidljivi nacin i od
ponuditelja zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od pet dana od dana
traZenja ispravka.

Kada cijena ponude izrazena u troskovniku ne odgovara cijeni ponude iz ponudbenog
lista, vrijedi cijena izraZzena u troSkovniku.

Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnosSku jedinice mjere po kojoj se stavka
obracunava 1 jedini¢ne cijene stavke vrijedi umnozak jedinice mjere po kojoj se stavka
obracunava 1 jedini¢ne cijene stavke.

Clanak 12.

Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda narucitelj ¢e odbiti :
- ponudu ponuditelja koji nije dostavio trazeno jamstvo za ozbiljnost ponude ako je
traZzeno, odnosno ako nije dostavio valjano jamstvo,



- ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave trazene pozivom za dostavu
ponuda,

- ponudu u kojoj troSkovnik nije u potpunosti ispunjen,

- ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

- ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda,

- ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio racunsku pogresku,

- ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbama poziva na dostavu ponuda.

Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda narucitelj moze odbiti :
- ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
- ponudu ¢ija je cijena veéa od procijenjene vrijednosti predmeta nabave.

Clanak 13.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka da su bile
poznate prije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druk¢ijeg poziva za
dostavu ponuda da su iste bile poznate prije pokretanja postupka,

- nije pristigla nijedna ponuda,

- nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda,

- je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim
ako narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.
Naruditelj zadrzava pravo da bez obrazlozenja ponisti postupak nabave do trenutka

potpisivanja ugovora.
Clanak 14.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude
donosi odluku o odabiru, odnosno odluku o ponistenju postupka.

Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je ranije zaprimljena.

Struéno povjerenstvo moze zatraziti dopunu, ispravak ili objasnjenje ponude koje ne
smije rezultirati izmjenom ponude.

Odluka o odabiru, odnosno odluka o ponistenju postupka donosi se u roku od 30
(trideset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je narucitelj u pozivu za
dostavu ponuda odredio duzi rok.

Clanak 15.

Nakon dostave obavijesti o odabiru ponuditeljima, narucitelj poziva odabranog na
sklapanje ugovora. U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od sklapanja ugovora, narucitelj



moze pozvati na sklapanje prvog sljedeceg ponuditelja, a moze 1 odustati od sklapanja
ugovora ako su se za to ostvarili razlozi.
Clanak 16.

Protiv odluke o odabiru, odnosno o ponistenju postupka jednostavne nabave ne moze
se izjaviti zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave jer se na istu ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Prilikom sklapanja ugovora, narucitelj ¢e od ponuditelja ishoditi jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza ukoliko je isto bilo trazeno pozivom
za dostavu ponuda.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka bagatelne nabave, KLASA: 406-01/15-01/11, URBROJ: 2125/06-01-15-01 od 21.
listopada 2016. godine.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u Zupanijskom glasniku

Licko-senjske zupanije.

Klasa: 406-01/17-01/07
Urbroj:2125/06-02-17-2
Novalja, 27. srpnja 2017. g.

GRADSKO VIJECE GRADA NOVALJE
Predsjednica

Vesna Sonje Allena, dipl.ing.arh.,v.r.



